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فيأسهل وسائل التواصل -1
.ارسال التقارير والمستندات المهمة 

ية في إنشاء رسائل ذاتيسهل -7
رى دون الرجوع إلى التطبيقات الأخ

 .

.يحفظ الأعمال  لفترة زمنية طويلة -2

يمكن من ارسال رسالة واحدة -3
.كبير من المستقبلين لعدد 

إرساليقلل التكاليف الورقية في -4
.الرسائل واستلامها 

.يوثق وصول الرسائل في فترة زمنية محددة -5

سهولة التخلص من الرسائل غير المهمة -6
الرسائل الهامة من خلال رموز وتحديد والمزعجة ، 

.وإشارات معينة

:  مميزات البريد الإلكتروني
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:  أهم برامج البريد الإلكتروني 

.ضمن برامج مايكروسوفت المتوفر  -Out look 
.المتوفر ضمن برامج جوجل   Gmail-
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الإلكترونيضوابط استخدام البريد 

".درسة بريد الم"رسمي بالعمل بريد أن يكون البريد المرسل منه الرسائل المتعلقة -1
.خاصة بالعمل وضع اسم واضح وصريح للبريد الشخصي في حال ارسال رسائل -2
.ارسال الرسائل الهامة والعاجلة والمطلوب ارسالها من قبل الجهة المعنية -3
.ضرورة متابعة البريد الإلكتروني العادي لمعرفة الوارد منه -4
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:أهمية استخدام البريد الإلكتروني 

.البريد الإلكتروني أفضل وسيلة تواصل لتزويد الطلاب بالمعلومات التي يحتاجونها يُعد -1
.إلكتروني  بريد التسجيل بالعديد من البرامج والأنشطة التي تطلب وجود -2
.يمكن الطلبة من التواصل فيما بينهم ؛فهو يكسبهم مهارة عالية في التعامل مدى الحياة -3
.جميع أنحاء العالم لنقل المعرفة فيما بينهم المعلمين في التواصل بين -4
.الطلبةالتواصل مع أولياء الأمور لتزويدهم بالبرامج والأنشطة التي تهم -5
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:الإلكتروني إنشاءالبريدخطوات 
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دمن متصفح جوجل نكتب اسم البري-1

ننقر على الرابط الخاص بالبريد-2
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انشاء حساب مجاني -3
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يتم كتابة البريد المراد انشاءه-4

اللغة تحتوي على حروف كبيرة وصغيرة ب

الإنجليزية وكذلك أرقام
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ون يتم كتابة كلمة المرور الخاصة وتك-5

غير مألوفة مكونة من حروف كبيرة 

وصغيرة وأرقام 
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يتم كتابة البيانات المطلوبة-6
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يتم كتابة البيانات المطلوبة-7
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نعميطلب الاحتفاظ بكلمة السر نكتب-8

ويتم الدخول للبريد 




